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                            บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   มหาวิทยาลัยบูรพา คณะพยาบาลศาสตร์ โทร. ๒๘๒๗

ที่  ศธ  ๖๒๐๖/

          

           วันที่         
เรื่อง     ขออนุญาตลาพักผ่อนไปต่างประเทศ
เรียน     คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์

ด้วย ข้าพเจ้า...............................................................................................พนักงานมหาวิทยาลัย
ตำแหน่ง............................................. สังกัดสาขาวิชา/สำนักงาน....................................................................
คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา มีความประสงค์ขอลาพักผ่อน ณ ประเทศ......................................
.....................................................................มีกำหนด.............วัน ตั้งแต่วันที่...................................................
ถึงวันที่..........................................................พร้อมนี้ได้แนบแบบใบลาไปต่างประเทศและแบบใบลาพักผ่อน 
ณ ต่างประเทศ มาเพื่อประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง






ลงชื่อ ....................................................






       (....................................................)






ลงชื่อ.............................................................






      (.............................................................)
ตำแหน่ง.........................................................
แบบใบลาพักผ่อน
                                                                        คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา
               วันที่.......เดือน........................พ.ศ. ..............
เรื่อง  ขอลาพักผ่อนไปต่างประเทศ
เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์

ข้าพเจ้า.......................................................................ตำแหน่ง.........................................................
สังกัด.............................................................................................. คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา
มีวันลาพักผ่อนสะสม.........วันทำการ  มีสิทธิลาพักผ่อนประจำปีนี้อีก ๑๐ วันทำการ รวมเป็น........วันทำการ
ขอลาพักผ่อนตั้งแต่วันที่.............................................ถึงวันที่..............................................มีกำหนด..........วัน
ในระหว่างลาพักผ่อนข้าพเจ้ามีภารกิจสำคัญที่ต้องรับผิดชอบคือ ..................................................................
.........................................................................................................................................................................
ซึ่งได้มอบหมายให้.........................................................................เป็นผู้ปฏิบัติงานแทนและติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ ........................................................................................................................................................................








              ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ)..................................ผู้รับมอบหมายงาน
(ลงชื่อ)......................................................ผู้ขอลาพักผ่อน






        (......................................................)

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้                             ความเห็นผู้บังคับบัญชา
	ลามาแล้ว
(วันทำการ)
	ลาครั้งนี้
(วันทำการ)
	รวมเป็น
	                 ..............................................................................
                 ..............................................................................

	           
	
	
	              (ลงชื่อ)..................................................................








   (...........................................................................)
                  


                        ตำแหน่ง...............................................................
(ลงชื่อ)..................................ผู้ตรวจสอบ
ตำแหน่ง..................................................               คำสั่ง
วันที่.........................................................

       
 (  อนุญาต    (  ไม่อนุญาต
      





         ...........................................................






(ลงชื่อ) ...........................................................






         (..........................................................)







(ตำแหน่ง).......................................................




 


วันที่........../............../...........
แบบใบลาต่างประเทศ
                                               เขียนที่ คณะพยาบาลศาสตร์  มหาวิทยาลัยบูรพา
วันที่.............เดือน..................................พ.ศ. ...........
เรื่อง    ขออนุญาตลาพักผ่อนไปต่างประเทศ
เรียน   คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์

ข้าพเจ้า.............................................................เกิดวันที่..........เดือน.........................พ.ศ. ..............
อายุ............ปี  ได้เข้าปฏิบัติงานเมื่อวันที่..........เดือน.............................พ.ศ. .............ปัจจุบันเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง............................................... สังกัด ................................................................ คณะพยาบาลศาสตร์  
กรม  มหาวิทยาลัยบูรพา  มีความประสงค์จะลาพักผ่อน ณ ประเทศ................................................................
กำหนด..............ปี...............เดือน..............วัน  ตั้งแต่วันที่...............เดือน..............................พ.ศ.....................
ถึงวันที่............เดือน.................................พ.ศ.............

ครั้งสุดท้ายข้าพเจ้าได้ลา...................................................................................................................
ไปประเทศ..............................................................................................เป็นเวลา.........ปี.........เดือน...........วัน  
เมื่อวันที่..........เดือน............................พ.ศ. .............  ถึงวันที่..........เดือน.............................. พ.ศ...................






ขอแสดงความนับถือ




   (ลงชื่อ)..............................................................




  
    (..................................................)
