
กรอบระยะเวลา (Time Frame) ในการติดตาม 
การด าเนินงานของโครงการวิจัยท่ีได้รับงบประมาณสนับสนุน 

จากกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ประเภท Fundamental Fund 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖  มหาวิทยาลัยบูรพา 

ล าดับ
ที ่ ช่วงเวลาด าเนินการ กิจกรรม เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

๑. ภายใน วันที่ ๑๕ ธันวาคม  
พ.ศ. ๒๕๖๕ 

นักวิจัยท าสัญญาขอรับทุนฯ
(เพื่อเบิกเงินงวดที่ ๑  
ร้อยละ ๓๐) 
 

สัญญาขอรั บทุนฯ  พร้ อมข้ อ เ สนอ
โครงการวิจัย และเอกสารแนบท้าย 
จ านวน ๒ ชุด 

๒. ภายใน 
วันที่ ๓๐ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

นักวิจัยรายงานความก้าวหน้า 
ครั้งที่ ๑  (รอบ ๓ เดือน) 
 

๑. แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าฯ 
    มหาวิทยาลัยบูรพา  (รอบ ๓ เดือน) 
๒. บันทึกข้อความน าส่งรายงาน 
    ความก้าวหน้าฯ ผ่านหัวหน้าส่วนงาน 
 

๓. ภายใน 
วันที่ ๒๕ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ 
กองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม
ด าเนินการสรุปภาพรวมและจัดท า
หนงัสือฯ เพ่ือน าส่ง สกสว. ภายใน
วันที่ ๓๐ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ 

นักวิจัยรายงานความก้าวหน้า
ครั้งที่ ๒ (รอบ ๖ เดือน)  
(เพื่อเบิกเงินงวดที่ ๒  
ร้อยละ ๓๐) 

๑. แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้า 
    รอบ ๖ เดือน (แบบตาราง สกสว.) 
๒. แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าฯ 
    มหาวิทยาลัยบูรพา  (รอบ ๖ เดือน) 
๓. บันทึกข้อความน าส่งรายงาน 
    ความก้าวหน้าฯ ผ่านหัวหน้าส่วนงาน 

๔. มิถุนายน - กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

ก อ ง บ ริ ห า ร ก า ร วิ จั ย แ ล ะ
นวัตกรรม ก าหนดให้มีการ
ติดตามความก้าวหน้าของ
การด าเนินงานวิจัย 
 

๑. บันทึกข้อความเชิญนักวิจัย 
    มาน าเสนอความก้าวหน้าของ 
    โครงการวิจัย 
๒. นักวิจัยน าเสนอความก้าวหน้า 
    ด้วยตนเองในวัน-เวลาที่ก าหนด 
    โดยเตรียมเอกสารดังต่อไปนี้ 
     ๒.๑ เอกสารประกอบการน าเสนอ 
     ๒.๒ ส าเนาบัญชีธนาคารที่แสดง 
           ความเคลื่อนไหวล่าสุดและ 
           บัญชีรายรับ-รายจ่าย 
           ของโครงการ 

๕. มิถุนายน - กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ 
มหาวิทยาลัยจะแจ้งให้นักวิจัย
ทราบ เมื่อ สกสว. โอนเงินงวดที่ 
๓ มาให้มหาวิทยาลัย 
 

ก อ ง บ ริ ห า ร ก า ร วิ จั ย แ ล ะ
นวัตกรรม มีบันทึกข้อความ
แจ้ งนั กวิ จั ย  (เพื่ อ เบิ ก เ งิ น   
งวดที่ ๓ ร้อยละ ๓๐) 

๑. ใช้บันทึกข้อความกองบริหารการวิจัย 
    และนวัตกรรม เพื่อน าไปประกอบ 
    การเบิกเงินงวดที่ ๓  
๒. นักวิจัยบันทึกผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง 
    ในระบบ e-research  

 
 
 
 



-๒- 
 

ล าดับ
ที ่ ช่วงเวลาด าเนินการ กิจกรรม เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

๖. ภายใน  
วันที่ ๑๕ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

๑. นักวิจัย น าส่ง 
    (ร่าง) รายงานวิจัย 
    ฉบับสมบูรณ์ 
๒. กองบริหารการวิจัยและ 
    นวัตกรรม น าส่ง 
    (ร่าง) รายงานฯ 
    ให้ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา 
๓. กองบริหารการวิจัย 
    และนวัตกรรมประเมิน  
    ROI/SROI ของผลงานวิจัย 

๑. (ร่าง) รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
๒. บทสรุปส าหรับผู้บริหาร 
    (Executive Summary) 
๓. ส าเนาบัญชีธนาคารที่แสดง 
    ความเคลื่อนไหวล่าสุดและ 
    บัญชีรายรับ-รายจ่ายของโครงการ 
 

๗. ภายใน  
วันที่ ๓๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 

การขอขยายระยะเวลา 
การด าเนินงานวิจัยเพื่อกัน
เงินส าหรับงวดที่ ๔ 
ตามประกาศมหาวิทยาลัย
บูรพา ที่ ๐๕๕๗/๒๕๖๓  
หน้า ๙ (๕) 

๑. บันทึกข้อความเพ่ือขอขยาย 
    ระยะเวลาการด าเนินงานวิจัย  
    (ครั้งที่ ๑ ระยะเวลา ๖ เดือน) 
๒. ส าเนารายงานความก้าวหน้าที่ได้รับ 
    การอนุมัติ หรือ ส าเนาบันทึก 
    ข้อความการส่ง (ร่าง) รายงานวิจัย 
    ฉบับสมบูรณ์ 

๘. เ มื่ อ ผู้ ท ร งคุณวุฒิ แจ้ ง ผลกา ร
พิจารณา  (ร่ า ง ) รายงานวิ จั ย    
ฉบับสมบูรณ์ แล้ว กองบริหาร   
การวิจัยและนวัตกรรมจะแจ้งให้
นักวิจัยทราบ 

นักวิจัยปรับแก้รายงานวิจัย
ตามข้อเสนอแนะของ
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

บันทึกข้อความ แจ้งผลการพิจารณาจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

๙. เมื่ อรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์
ได้ รั บการอนุมัติ แล้ ว  นั กวิ จั ย
สามารถเบิก เ งิ นงวดที่  ๔  ได้      
(ก อ ง บ ริ ห า ร ก า ร วิ จั ย แ ล ะ
นวัตกรรม จะแจ้งให้นักวิจัยทราบ 
เมื่อ สกสว. โอนเงินงวดที่ ๔ มาให้ 
มหาวิทยาลัย) 

 
เบิกเงินงวดที่ ๔ ร้อยละ ๑๐ 
 

๑. บันทึกข้อความเพ่ือน าส่งรายงานวิจัย 
    ฉบับสมบูรณ์ 
๒. รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จ านวน  
    ๒ เล่ม  (รูปแบบตามแนวทางใน 
    การจัดท ารายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
๓.  นักวิจัยบันทึกรายจ่ายที่เกิดข้ึนจริง  
     และผลผลิตที่เกิดข้ึนจริง  
     ผ่านระบบ NRIIS  

๑๐. ภายในก าหนดเวลาไม่เกิน ๑๘๐ 
วัน นับแต่นักวิจัยส่งรายงานการ
วิจัยฉบับสมบูรณ์  นักวิจัยต้อง
น า ส่ ง ห ลั ก ฐ า น ก า ร เ ผ ย แพร่
ผลงานวิจัยหรือหลักฐานการน า
ผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ตามที่
ร ะ บุ ผ ล ผ ลิ ต  ผ ล ลั พ ธ์  ห รื อ
ผ ล ก ร ะ ท บ ไ ว้ ใ น ข้ อ เ ส น อ
โครงการวิจัย ให้มหาวิทยาลัย
รับทราบ 

 
การขอสิ้นสุดโครงการวิจัย 

๑. บันทึกข้อความขอส่งผลงาน 
    เพ่ือสิ้นสุดโครงการวิจัย 
๒. ส าเนาหลักฐานการเผยแพร่ 
    ผลงานวิจัยหรือหลักฐานการ 
    น าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ตาม 
    ที่ระบุผลผลิต ผลลัพธ์หรือผลกระทบ 
    ไว้ในข้อเสนอโครงการวิจัย 



-๓- 
 

ล าดับ
ที ่ ช่วงเวลาด าเนินการ กิจกรรม เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

๑๑. การรายงานผลผลิต ผลลัพธ์ และ
ผลกระทบ ที่เกิดข้ึน (เพ่ิมเติม)
หลังจากสิ้นสุดโครงการวิจัย
(รายงานต่อเนื่องปีต่อปี  
เป็นระยะเวลา ๕ ปี) 

นักวิจัยบันทึกรายงานผลผลิต 
ผลลัพธ์ และผลกระทบ  
ในระบบ NRIIS ทุกปี  
เป็นระยะเวลา ๕ ปี 

บันทึกข้อความแจ้งการรายงานผลผลิต 
ผลลัพธ์ และผลกระทบ (เพ่ิมเติม)  
ที่เกิดขึ้นหลังจากสิ้นสุดโครงการวิจัย 

 

หมายเหตุ 
1. ให้นักวิจัยบันทึกข้อมูลโครงการวิจัยในระบบสารสนเทศงานวิจัย https://e-research.buu.ac.th/  ให้เป็นปัจจุบัน 
2. ให้นักวิจัยบันทึกข้อมูลประวัติส่วนตัวในระบบสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ NRIIS ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 
3. ให้นักวิจัยบันทึกข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณท่ีเกิดข้ึนจริง ร้อยละของผลการด าเนินงาน ในระบบ NRIIS  ดังนี้ 

ภายในวันที่ ๒๐ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ ให้รายงานผลการด าเนินการ รอบ  ๖ เดือน 
ภายในวันที่ ๓๐ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ให้รายงานผลการด าเนินการ รอบ ๑๒ เดือน 
ภายในวันที่  ๒  สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ให้รายงานผลการด าเนินงาน รอบ ๑๘ เดือน 
ภายในวันที่ ๓๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ให้รายงานผลการด าเนินงาน รอบ ๒๔ เดือน 

https://e-research.buu.ac.th/

