[image: ]                                               บันทึกข้อความ
	           
ส่วนงาน    คณะพยาบาลศาสตร์  มหาวิทยาลัยบูรพา   	
ที่ อว 8106/                               วันที่            
เรื่อง   การส่งคืนเงินยืม เกิน 10,000 บาท
     
เรียน   คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์
                
		ตามที่ข้าพเจ้า ..................................................................... ได้ยืมเงิน........................................
....................................................................................................................   จำนวน ................................... บาท
ตามสัญญาเลขที่..................................  ลงวันที่.......................................................... นั้น  ซึ่งได้ใช้จ่ายไปเป็นเงินจำนวน ...........................บาท (........................................................................................................................)
มีเงินคงเหลือ  (เกิน 10,000 บาท จากยอดเงินยืม)   ขอส่งคืนเงินจำนวน............................................. บาท
(..................................................................................................)   ในรายการดังนี้

	ข้อ
	รายการ
	เงินยืม
(บาท)
	ค่าใช้จ่าย
(บาท)
	คงเหลือเงิน
ยืมเกิน
(บาท)
	เหตุผล


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	       รวมทั้งสิ้น(บาท)
	
	
	
	



		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


					
								......................................................
								(                                       )
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[image: ]                                               บันทึกข้อความ
	           
ส่วนงาน    คณะพยาบาลศาสตร์  มหาวิทยาลัยบูรพา   	
ที่ อว 8106/                                วันที่       
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าอาหารว่างในการประชุม
     
เรียน   คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์
                
		ตามที่สาขาวิชา.........................................................ได้มีการประชุม..............................................
............................................. ในวันที่...................................เวลา..................... ณ............................โดยมีผู้เข้าร่วมประชุมจำนวน....................คน นั้น  ในการนี้จึงขออนุมัติเบิกค่าอาหารว่าง เป็นเงินรวม.............................. บาท
(.......................................................................)   จากเงิน............................... งาน...................................................
หมวด...........................................

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง



..............................................................
							(..............................................................)
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